
IT를 활용한 복잡한 세상 조금 쉽게 사는 방법 과정(실습중심)

 연수일정 : 2017년 1월 17일(화) ~ 18(수), 1박 2일 (7시간) 
 연수장소 : 코트야드 메리어트(서울 남대문) 
 연수비용 : 43만원(1인 1실) 
 연수대상 : 전문대학 교직원 
 과정책임 : 오상조 실장(한국전문대학교육협의회 인재개발실, 동양미래대학교 교수) 
 연수인원 : 40명 내외 
 과정목적 : 이 과정은 경제적, 사회적으로 더욱 어려워져 가고 있는 환경에서 복잡

하고 다양한 일들을 짧은 시간에 해결하도록 요구받는 전문대학 교직원
이 조금 더 빨리, 조금 더 정확히, 조금 더 같이 일할 수 있는 방법을 소
개한다. 주로 마이크로소프트와 구글의 무료 서비스를 이용하여 연수를 
진행하며, 그 외 몇 가지의 범용 소프트웨어를 활용하는 방법도 소개하도
록 한다.

 주요내용 
   ◦ 개인 작업하기: 메모, 메일, 주소록 관리, 문서작성, 설문 
   ◦ 팀 작업하기: 메모, 주소록, 문서작성, 설문 

 세부일정 
일 자 시 간 내 용

1.17

(화)

13:30~14:00
․ 등록(안내데스크) 
․ 연수 오리엔테이션 및 개회
 *수료증 및 영수증 발급방법, 홈페이지 활용법 등 

14:00∼16:00
(120분)

· 실습 환경 셋업: 마이크로소프트 및 구글 계정 만들기
· 메모, 메일, 주소록 관리하기

16:00∼18:00
(120분) · 개인 및 팀 일정 관리하기

18:00~20:00 정보교류 및 석식 

1.18

(수)

07:00~09:00 조식 

09:00~11:00(120분) · 구글 Docs, 마이크로소프트 OneDrive 사용하기 

11:00~12:00(60분) · 기타 서비스 이용하기

12:00~ 폐회 및 중식 

※ 노트북 지참 필수, 태블릿 등 지참은 선택
※ 상기일정 및 내용(강사포함)은 사정에 따라 변경될 수 있음.


